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PROGRAMA DE ESTAGIO AFIRMATIVO DO UNFPA BRASIL

Localizagao: Brasilia

Prazo final para inscrigao: 13 de abril de 2018

Tipo de Contrato: Estagio ndo remunerado
Duracao do contrato: 6 meses - 20h por semana
Contexto

O programa de estagio do Fundo de Populagdo das Nagdes Unidas no Brasil (UNFPA Brasil) oferece a
estudantes universitarios a oportunidade de ter um contato direto com as atividades do UNFPA,
proporcionando-lhes treinamento e experiéncia pratica. Ao trabalhar sob a supervisdo de um/a gerente do
UNFPA, os/as estagiarios/as podem adquirir uma compreensdo mais profunda sobre a estratégia de
cooperagdo para o desenvolvimento implementada pelas Nagdes Unidas no pais, especialmente nos temas
de populagado e desenvolvimento, saude reprodutiva e direitos, adolescéncia e juventude, género e raga,
HIV/Aids, administragdo, comunicacgao e advocacy.

Candidatos/as poderao aplicar para a seguinte area de interesse

Representacao e Gestao

Valores
e Integridade exemplar
e Demonstrar compromisso com o UNFPA e o Sistema ONU
e Respeito a diversidade
e Adepta(o) a mudancga

Competéncias essenciais

Alcangar resultados

Ser responsavel, organizada(o) e colaborativa(o)

Ser pré-ativa(o) e conseguir realizar atividades simultdneas

Desenvolver e aplicar conhecimentos profissionais

Pensar analiticamente e estrategicamente

Trabalhar em equipe / autogestéo e gestao de relacionamentos interpessoais

Atividades a serem desenvolvidas

Apoiar a area de administracao, gestédo e operacdes do escritério
Apoiar a equipe de front-desk da Representagao do UNFPA
Apoiar na parte de protocolo de entrada e saida de documentos da organizagao, arquivamento,
tradugbes ndo-oficiais de documentos (inglés e espanhol)

e Apoiar na atualizagdo do calendério da Representacao, no apoio logistico (agendamento de reunides,
preparacdo de material, identificagdo de necessidades logisticas, telefonemas, etc.), levantamento de
dados, informagdes e/ou bibliografia sobre parceiros e/ou parceiros estratégicos



Fazer o gerenciamento e atualizagdo semanal do banco de dados de contatos de parceiros e
parceiros estratégicos do escritério do UNFPA no Brasil

Articulagédo logistica junto ao motorista da Representacéo para o deslocamento do Representante e
demais oficiais do escritdrio para reunides, eventos, envio de correspondéncias e materiais, etc.
Apoio na organizacao de atividades internas do escritorio

Outras atividades demandadas pelo/a supervisor/a.

Qualificagoes necessarias

Estar cursando entre 6° e o 10° semestre de cursos de graduagdo e/ou qualquer periodo de
mestrado nas areas de Relagdes Internacionais, Administragdo de Empresas, Ciéncias Contabeis,
Economia, Biblioteconomia ou outros cursos relacionados

Ter familiaridade com softwares da Microsoft, especialmente Excel e Word

Possuir boa capacidade de leitura e escrita em portugués, além de analise critica e capacidade de
sintese a partir de conteudos técnicos

Conhecimento de inglés e espanhol é uma vantagem comparativa

Condigoes do estagio

A duragdo do estagio é de, no maximo, 6 (seis) meses

Considerando o carater afirmativo do programa, pessoas pertencentes a grupos historicamente
discriminados sao encorajadas a concorrer. Neste sentido, o UNFPA Brasil dara prioridade a
candidaturas de pessoas pertencentes aos seguintes grupos: afrodescendentes (pessoas
autodeclaradas pretas e pardas), pessoas com deficiéncia, pessoas LGBTTI, pessoas indigenas;
pessoas vivendo com HIV

Os/as estagiarios/as ndo se tornam membros do quadro de pessoal do UNFPA e ndo gozam dos
privilégios e imunidades concedidos as Nacdes Unidas e aos seus funcionarios/as

A pessoa selecionada para a vaga de estagio nao recebera remuneracdo de qualquer espécie.
Entretanto, excepcionalmente, podera ser considerado uma ajuda de custo para transporte

O/a estagidrio/a deve fornecer prova de que possui seguro ou plano de salde adequado e regular,
sendo responsavel por manter esse seguro ou plano de saude durante todo o estagio

0 estagio do UNFPA n&o esta vinculado a contratagao posterior e ndo gera qualquer expectativa de
emprego futuro

A carga horaria do estagio é de 20 horas semanais

Como aplicar

A candidatura deve ser feita por meio do site do UNFPA, com o preenchimento obrigatério do
formulario correspondente a vaga no qual a/o candidato/a esta aplicando

A/o candidata/o deve indicar a(s) drea(s) de interesse no formulério de aplicagéo

Os seguintes documentos devem ser enviados em anexo ao formuldrio de aplicagéo (documentagao
obrigatoria):

o Uma breve carta de apresentagao redigida pel@ estudante, detalhando seus interesses e
motivagdes para participar do Programa de Estagio do UNFPA e destacando a(s) area(s) de
interesse que deseja atuar. Alternativamente, @ candidat@ podera enviar um video ou dudio
para se apresentar e informar sobre a sua motivagéo e drea(s) de interesse

o Formulario de Histéria Pessoal da ONU modelo P-11 preenchido ou Curriculum Vitae
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Favor observar

Apenas as aplicagbes feitas por meio do Formulario online com o envio do P-11/Curriculum Vitae e
Apresentacao pessoal enviadas dentro do prazo serao consideradas no processo seletivo

Devido ao volume de aplicagbes recebidas, a recepgédo das candidaturas ndao podera ser confirmada
individualmente. Apenas os/as candidatos/as pré-selecionados/as seréo contatados/as

O UNFPA esta comprometido a promover a diversidade na sua equipe de trabalho, em termos de género,

raga, etnia, nacionalidade e cultura. Todas as informagoes presentes nas candidaturas serao tratadas com a
mais alta confidencialidade.



